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و  ، حسابداریاز امور مالی  بسته جامع حمایت شیوه نامه
 های دانش نبیاناداری  شرکت

 
 مرکز شرکت ها و مؤسسات دانش بنیان

 9911-تابستان
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 های دانش بنیانو اداری شرکت ، حسابداریامور مالیاز حمایت بسته جامع شیوه نامه 

 همقدم .1

هاا در های متولی آنو ارتباط درست با سازمان ، امور مرتبط با قانون کارمالیاتیمالی،  ای،بیمه هایفعالیتانجام 

ها مواجاه آپی همواره با آنی نوپا و استارتمدیران کسب وکارهاکه فناوران و است هایی ی چالشکشور از جمله

 هاای فنااور و یاا عادممجااا در رارکت های حساابداریدپارتمان نبودهستند. این مشکلات که عمدتا به دلیل 

سنگین و بروز  جرائمبعضا به  آید،به وجود می با قوانین متعدد هاهای حسابداری آنکارکنان بخشآرنایی کافی 

ماالی و  خدماتسپاری و یا منتورینگ برونحمایت از از این رو،  گردد.ها منجر میجدی در این ررکت مشکلات

است. در همین راستا معاونت  ها همواره مورد توجه نهادهای حمایتی بودهدر راستای توانمندسازی ررکت اداری

های بنیاان از بخشای از هایناههای دانشعلمی و فناوری ریاست جمهوری با توجه به رناخت نیازهاای رارکت

 نماید.بنیان حمایت میهای دانشررکت مذکور درمربوط به خدمات 

 خدمات مشمول این شیوه نامه .2

مورد حمایت قرار می  های دانش بنیانامور مالی، حسابداری و اداری ررکت در این ریوه نامه خدمات مربوط به

 گیرد.

 حمایت میزان .3

 سابد سههای دانش بنیان و کارگاار در ررکتهای توافق رده مابین بسته به سرفصلتعریف رده، حمایت 

به این ررح  میلیارد ریال 011برای ررکت های دانش بنیان با درآمد کمتر از حمایت این میاان  .ددمی گر ارائه

 است: 
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 . میاان حمایت0جدول 

 سقف حمایت میزان حمایت سبد

 میلیون ریال 021 %01 جامع

 میلیون ریال 91 %61 متوسط

 میلیون ریال 61  %51 حداقل

 

 هاای ایان خادمت از حمایت دو سال ماالیتوانند براساس جدول بالا برای بنیان میهای دانشررکت

میلیارد ریال می توانند به صاورت آزاد و  011)ررکت های دانش بنیان با درآمد بالاتر از مند روند.بهره

  بدون تسهیلات از این خدمات استفاده کنند(

  هنماید و نیازمند تهیاه و پیااد هجدول فوق استفاد یحمایتهر یک از سبد های درصورتیکه ررکتی از-

ورد ار حساابداری مااافاتهیاه نارمهاینه  %51ا اار حسابداری بارد، می تواند به صورت مجاافسازی نرم

 .دریافت کند به صورت جداگانهریال  میلیون 51تا سقف را تایید 

-دسته زیار تقسایم سههای قرارداد منعقد رده به سبدهای قراردادی مشمول ارائه خدمت بسته به سرفصل

 : )موارد ستاره دار به معنای الاام وجود فعالیت در قرارداد است.(بندی می روند

حوزه 

 عملکردی
 فعالیت

این سبد  جامع:سبد 

قراردادهایی را شامل می شود 

که در آنها، شرح وظایف کارگزار 

 شامل تمامی موارد زیر باشد.

این سبد سبد متوسط: 

قراردادهایی را شامل می شود 

که در آنها، شرح وظایف کارگزار 

 شامل تمامی موارد زیر باشد

این سبد سبد حداقل: 

قراردادهایی را شامل می شود 

آنها، شرح وظایف کارگزار که در 

 شامل تمامی موارد زیر باشد

 بیمه

اخذ کد کارگاه )در صورت عدم 

 وجود(
*     

   * * ارسال لیست ماهیانه بیمه

اخذ ردیف پیمان+ اخذ مفاصا 

 حساب برای قراردادها
* *   

ثبت نام افراد در کارگاه + افاودن 

مستمر نیروی جدید + ترک کار 

 حذف ردهبرای نیروی 

* *   

پیگیری امور مربوط به تغییرات 

 انتقال دفتر و کارگاه
* *   

مراجعه به هیات های تشخیص و 

 هیات( 2تهیه لایحه دفاع )
* *   

   * *قراردادهای پرسنل )حقوق، پاداش،  قانون کار



                                                  های دانش بنیانو اداری شرکت ، حسابداریبسته جامع حمایت از امور مالی شیوه نامه
 

4 

 ماایای قانونی، مرخصی(

عدم نیاز پرسنل و ارسال به بیمه 

 بیکاری
* *   

به دادگاه اداره کار و  مراجعه

 پیگیری پرونده
* *   

 مالی

افاار مناسب سازی نرمپیاده

حسابداری )در صورت خرید 

 ررکت(
*     

طراحی و استقرار کدینگ 

حسابداری براساس موضوع فعالیت 

 ررکت

*     

     * تهیه گااررات مالی و مدیریتی

بستن حساب ها و ارائه ترازنامه 

 دوره مالی آزمایشی پایان
*     

جمع آوری، تحلیل و ثبت اسناد 

 حسابداری
*   * 

تهیه صورت های مالی و قیمت تمام 

 رده محصولات
*   * 

 مالیاتی

تهیه اظهارنامه مالیات بر عملکرد، 

 ارزش افاوده و مالیات بر حقوق
* * * 

 * * * تهیه صورت معاملات فصلی

 * * * ارسال لیست مالیات تکلیفی و اجاره

تحریر دفاتر قانونی و آماده سازی 

 مستندات مورد نیاز دارایی
* * * 

مراجعه به هیات ها)بدوی، 

 250تجدیدنظر، رورای عالی، 

 مکرر، دیوان عدالت اداری(

* *   

 

 شرایط دریافت حمایت .4

، راارکت متقاضاای کلیااه مسااتندات مربوطااه را از طریااق سااامانه تسااویه حساااب بااا کااارگاارپااا از 

bizservices.ir و پا از بررسی و تایید مدارک ارساالی، نسابت باه پرداخات ساهم حماایتی کرده اری بارگا

 .می روددر وجه ررکت متقاضی اقدام  علمی و فناوری ریاست جمهوری معاونت

. نامه رسمی رارکت 3. ارائه فاکتور رسمی و کلیه مستندات مالی 2 قرارداد منعقد رده. 0: مستندات -1تبصره 

 حاوی اطلاعات حساب )رماره حساب، کد ربا، نام بانک و کد رعبه(
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جادول هریاک از  در بیاان راده هایباید رامل سرفصلبا توجه به بسته ی حمایتی موضوع قرارداد  -2تبصره 

   بارد.بسته ها 

رامل قرادادهایی است که بصاورت قراردادهای مورد تایید معاونت علمی و فناوری ریاست جمهوری  -3تبصره 

. همچنین ارائه فاکتور رسامی ماورد تاییاد رودبنیان متقاضی و ررکت کارگاار منعقد حقوقی بین ررکت دانش

 های کاارگاار ماالی ورارکت مای راودمندی از حمایات الاامای اسات. همچناین پیشانهاد جهت بهره یمالیات

 بارند. حسابداری عضویت انجمن حسابداران خبره را دارا

در صورت تمایل ررکت متقاضی به همکاری با سایر کاارگااران و مجریاان بایساتی صالاحیت آناان  -4تبصره 

 رسیده بارد. معاونت علمی و فناوری ریاست جمهوریپیش از عقد قرارداد به تایید 

لمی و فنااوری معاونت عبارد. های متقاضی میاجرای درست و موثر پروژه بر عهده ررکت مسئولیت -5تبصره 

داد و در قباال  تنها بر مبنای مستندات و گااررات دریافتی، وجه حمایتی را اختصاص خواهاد ریاست جمهوری

 بنیان با کارگااران خدماتی، هیچگونه مسئولیتی بر عهده ندارد.های دانشدعاوی احتمالی بین ررکت

رده و ارسال مستندات مربوطاه در ثبتبنیان موظف است نسبت به پیگیری درخواست ررکت دانش -6تبصره 

منقضای و بصاورت  ساامانهراده در زمان مقرر اقدام نماید. در صورت عدم رعایت ایان مسااله، درخواسات ثبت

 است.ماه تعیین رده 0این مدت زمان از ثبت درخواست تا تنظیم قرارداد با مجری، رد.  خودکار مردود خواهد

 


